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VIVAMO - Die Agentur flr Innenarchitektur, VIvamﬂ

Interior- & Retail-Design in Bochum sucht ab sofort: vision.concept.performance

PROJEKT-ASSISTENZ (m/w/d)

Wir suchen ab sofort zur Verstiarkung unseres Teams eine Projekt-Assistenz (m/w/d)
im Laden- und Messebau sowie in der Objekteinrichtung. Werde Teil eines Teams, das
Vielfalt schatzt und gleiche Chancen férdert.

Vivamo ist eine in Bochum anséassige und europaweit tatige Full-Service Agentur fUr Retail-
und Interior-Design mit eigenen Werkstatten und Logistik. Weitere Informationen finden sich
unter www.vivamo.de

Tatigkeiten:

Du unterstUtzt unsere Projektleiter bei der Planung und Organisation grofRer und kleinerer
Kundenprojekte aus den Bereichen Innenausbau und Inneneinrichtung von der ersten
Anfrage bis zur Ubergabe an den Auftraggeber.

Dies beinhaltet:

e die Kommunikation mit Kunden, Dienstleistern und Produzenten

* eineinhaltliche Begleitung des Kreativprozesses und der Planungsleistungen

* kaufméannische Betreuung und Kontrolle der Kundenprojekte (Kalkulation und
Angebotserstellung, Kosten- und Leistungsrechnung)

* Unterstltzung beim Erstellen und FUhren von Projektlisten und Bauzeitenplanen

* projektbezogenes Einkaufsmanagement

« die Ablaufplanung und Betreuung der Baustellen und Kundenitbergaben

Das bringst du mit:

* eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich

¢ Interesse an Innenarchitektur und (Retail-)Design

* Sicherheit im Umgang mit Tabellenkalkulationen (MS Excel) und
Warenwirtschaftsprogrammen

e Grundverstandnis fUr Bauablaufe und fir die Tatigkeiten von am Bau beteiligten
Handwerksbetrieben und Monteuren

» Konversationssicherheit in Deutsch und Englisch (weitere Sprachen sind von Vorteil)

¢ eine engagierte, selbststandige und zielorientierte Arbeitsweise und Freude bei Arbeit
im Team

* Reisebereitschaft & Fuhrerschein (Klasse B)




vivamo
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Das kénnen wir bieten:

* anspruchsvolle und spannende Projekte

* eine Position in Festanstellung in einem jungen und dynamischen Unternehmen

« einen modernen Arbeitsplatz und flache Hierarchien

* ein freundliches Umfeld in einem aufgeschlossenen und passionierten Team

¢ Optionen zur persdnlichen Weiterentwicklung in den relevanten Fachbereichen und zu
aktuellen Fachthemen

* nach einer Einarbeitungsphase Moglichkeiten zum gelegentlichen mobilen Arbeiten

* Eine leistungsgerechte Vergltung basierend auf Qualifikation und Erfahrung

Du bist interessiert?

Dann sende uns bitte Deine aussagekraftige Bewerbung unter Angabe Deiner Gehaltsvor-
stellungen und des frihestmoglichen Eintrittstermins an: jobs@vivamo.de
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